Zatqgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 9/2020
Dyrektora I KLO
z dnia 28.08.2020

Procedury zapewniania
bezpieczenstwa
w I Katolickim Liceum
Ogolnoksztalcacym
im. Swietej Rodziny
w Siedlcach
w zwigzku z wystapieniem epidemii

Na podstawie wytycznych ministra wtasciwego do spraw zdrowia, Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego oraz ministra wiasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa w szkole i ochrony przed rozprzestrzenianiem sie COVID-
19 w I KLO w Siedlcach obowiazuja specjalne procedury zapewniania bezpieczenstwa.



Organizacja pracy szkoly oraz obowiazki pracownikéw szkoly zwiazane z
zapewnieniem bezpieczenstwa w zwiazku z COVID-19

1. Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w I Katolickim
Liceum Ogolnoksztatcacym im. Swietej Rodziny w Siedlcach, zwanej dalej szkota lub placéwka,
odpowiada Dyrektor I KLO, zwany dalej Dyrektorem.

2. W szkole stosuje sie aktualne wytyczne ministra wtasciwego do spraw zdrowia,
Gtownego Inspektora Sanitarnego oraz ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania
udostepnione na stronie urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw oswiaty i
wychowania.

3. Szkota pracuje w godzinach od 7.30 do 19.00, przy czym:

1) Biblioteka szkolna pracuje zgodnie z harmonogramem, zamieszczonym na tablicy
ogloszen. Nie jest dostepna dla os6b spoza szkoty;

2)  Zajecia pozalekcyjne odbywaja sie do godziny od 15.30 - 17.30;

3)  Gabinet profilaktyki zdrowotnej dziata zgodnie z harmonogramem podanym na tablicy
ogloszen.

4. Na terenie szkoty moga przebywaé tylko osoby bez objawéw chorobowych
sugerujacych infekcje goérnych drog oddechowych (kaszel, gorgczka). Jezeli zaistnieje taka
konieczno$¢, w przypadku zauwazania ww. objawéw chorobowych za zgoda
rodzicow/opiekunéw dokonuje sie pomiaru temperatury ciata ucznia za pomocg termometru
bezdotykowego. Pomiaru dokonuje pielegniarka lub wyznaczony pracownik.

5. Do szkoly nie moga uczeszcza¢ uczniowie ani przychodzi¢ pracownicy, gdy ich
domownicy przebywaja na kwarantannie albo w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

6. Przebywajac w budynku szkoty uczniowie oraz pracownicy zobowigzani sg zakrywac
ust i nosa maseczka lub przylbica w szatni, w czasie przerw na korytarzu, w bibliotece szkolnej,
w sali rekreacyjnej, w toalecie, w auli szkolnej, w kaplicy oraz w czasie przewozu autokarem do
sali wielofunkcyjnej. Zakrywanie ust i nosa obowigzuje réwniez w czasie szkolnej Mszy sw. w
katedrze lub innym koSciele.

7. Uczniowie przebywajac na terenie szkoty musza unika¢ gromadzenia sie i Scisku oraz
stara¢ sie zachowac dystans od innych oséb - w szczegdlnosci w cze$ciach wspdélnych, w
bibliotece, w sali rekreacyjnej, na korytarzach, w toaletach, w windzie i w szatni.

8. Dyrektor szkoty ustanawia limity oséb jednoczes$nie przebywajacych w nastepujacych
pomieszczeniach:

1)  biblioteka szkolna - 3 osoby przy komputerach i 3 osoby wypozyczajace;
2)  toaleta - 6 os6b na kazdg toalete;

3) salarekreacyjna - 15 oséb;



4)  wydzielone miejsca odpoczynku na korytarzach - ilo$¢ siedzisk;
5) aula szkolna - 75 oséb;
6)  Kkaplica szkolna - 12 oséb.

9. Z windy szkolnej moga korzysta¢ tylko osoby z trudnos$ciami w chodzeniu po
schodach po przedstawieniu zaswiadczenia lekarskiego. Liczba o0séb jednocze$nie
przebywajacych w windzie nie moze przekraczac 2.

10. Wszystkie osoby postronne wchodzace do szkoty moga przebywaé w wyznaczonym
miejscu przy portierni. Przy wejsciu zobowigzane sg do dezynfekcji rgk lub noszenia rekawiczek
ochronnych, a takze zakrywania nosa i ust.

11. Na tablicy ogtoszen przy sali rekreacyjnej znajduja sie numery telefonéw do organu
prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktérymi nalezy sie
skontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych wskazujacych na COVID-19 u
osoby znajdujacej sie na terenie szkoty.

12. Szkota zapewnia:

1) Sprzet, Srodki czystosci i do dezynfekcji, ktére zapewnia bezpieczne korzystanie z
pomieszczen szkoty oraz sprzetéw i przedmiotéw znajdujacych sie w szkole;

2) Ptyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, na korytarzu w toaletach, w salach
lekcyjnych i w szatni, a takze Srodki ochrony osobistej, w tym jednorazowe rekawiczki,
maseczki ochronne dla wszystkich pracownikéw szkoty pracownikéw do wykorzystania
w razie zaistnienia takiej potrzeby;

3) Bezdotykowy termometr;

4) Plakaty z zasadami prawidlowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych oraz instrukcje dotyczace prawidlowej dezynfekcji rgk przy dozownikach z
ptynem;

5) Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe wskazujgce

na chorobe zakazng, zaopatrzone w maseczki ochronne, rekawiczki jednorazowe, fartuch
ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak;

6) Kosze na odpady zmieszane z workami, do ktérych wrzucane sg zuzyte $rodki
ochrony osobistej jak maski, rekawiczki, chusteczki higieniczne itp.

13. Dyrektor:

1)  Zaznajamia pracownikéw oraz rodzicow uczniow (informacja przesytana za pomoca
dziennika Librus) ze stosowanymi w szkole metodami ochrony uczniéw przed Covid-19
oraz niniejszymi procedurami zapewniania bezpieczenstwa;

2) Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikéw szkoly zgodnie z
powierzonymi im obowigzkami;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

1)

Opracowuje harmonogram dyzuréw uwzgledniajagc w miare mozliwosci potrzeby
zdrowotne i bezpieczenstwo nauczycieli powyzej 60 roku zycia i istotnymi problemami
zdrowotnymi, ktore zaliczajg te osobe do tzw. grupy ryzyka (o istotnych problemach
zdrowotnych, ktére moga mie¢ wptyw na przechodzenia przez te osobe zakazenia
koronawirusem, nauczyciel informuje dyrektora szkoty);

Dba o to, by w salach, w ktorych spedzajg czas uczniowie nie byto przedmiotéw, sprzetéw,
ktérych nie da sie skutecznie umy¢ lub dezynfekowac;

Prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa uczniow w placowce;

Kontaktuje sie telefonicznie z rodzicem/opiekunami prawnymi w przypadku stwierdzenia
podejrzenia choroby u ich dziecka;

Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u ucznia lub pracownika
szkoty;

Wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi w przypadku podejrzenia zakazenia Covid-19 oraz
w przypadku podejmowania decyzji o zmiany systemu nauczania — hybrydowy (nauka
stacjonarna + nauczanie zdalne) lub tylko przy pomocy $rodkéw komunikacji na
odlegtos¢;

Instruuje pracownikéw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia u ucznia i pracownika szkoty;

Zapewnia organizacje zaje¢ na sali gimnastycznej, ktéra umozliwia przebywanie na niej
dzieci z zachowaniem przepiséw § 7 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z 3 kwietnia 2019 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych
szkét (Dz.U. z 2019 r. poz. 639) oraz umozliwia umycie lub dezynfekcje sprzetu
sportowego oraz podtogi;

Wyznacza obszary w szkole, w ktérych moga przebywac¢ osoby z zewnatrz (tylko z ostong
ust i nosa, rekawiczek jednorazowych lub po dezynfekcji ragk, bez objawow sugerujacych
infekcje drog oddechowych);

Zawiesza cze$ciowo (wybrane oddziaty) lub cato$ciowo zajecia stacjonarne w szkole, po
uzyskaniu zgody organu prowadzacego szkote i uzyskaniu pozytywnej opinii
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego wprowadza w szkole odpowiednio
wariant B (ksztalcenie mieszane - hybrydowe - zajecia stacjonarne i zdalne) lub C
(ksztatcenie zdalne) pracy szkoty.

14. Kazdy pracownik placowki zobowigzany jest:

Stosowac zasady profilaktyki zdrowotnej w formie:
a. Regularnego mycia rak przez 20 sekund mydtem i woda lub Srodkiem
dezynfekujagcym zgodnie z instrukcja zamieszczona w pomieszczeniach sanitarno-

higienicznych,

b. Kastania, kichania w jednorazowa chusteczke lub wewnetrzng strone tokcia,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

c. Unikania skupisk ludzi,
d. Unikania dotykania oczu, nosai ust,
e. Unikania kontaktu z osobami, ktore Zle sie czujg;

Dezynfekowaé¢ lub umy¢ rece zgodnie z instrukcja wywieszona w pomieszczeniach
higieniczno-sanitarnych niezwtocznie po wejsciu do budynku placowki;

Zostawiac okrycie wierzchnie w miejscu do tego przeznaczonym;

Informowa¢ dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych,
wskazujacych na chorobe drég oddechowych u ucznia (w szczegélnosci kaszel, goraczka);

Poinformowac¢ dyrektora szkoty o z istotnych problemach zdrowotnych, ktére zaliczajg go
do grupy tzw. podwyzszonego ryzyka i tym samym majg wplyw na potencjalnie ciezsze
przechodzenie zakaZenia koronawirusem, celem umozliwienia dyrektorowi wprowadzenia
odpowiedniej organizacji pracy szkoty. Pracownik zobowigzany jest przedstawic
dyrektorowi dokument, ktéry moze potwierdzi¢, zZe pracownik ma istotne problemy
zdrowotne - do wgladu. Istotnymi problemami zdrowotnymi w tym przypadku sa: cukrzyca,
choroby uktadu krazenia, nadci$nienie tetnicze, choroby pluc, astma, zaburzenia odpornosci;

Wyrzuca¢ zuzyte jednorazowe $rodki ochrony osobistej (maseczki, jednorazowe rekawiczki,
chusteczki higieniczne) do zamykanych, wytozonych workiem foliowych koszy znajdujgcych
sie na korytarzach;

Postepowac zgodnie z przepisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczenstwa.

15. Pracownicy administracji oraz inni pracownicy niepedagogiczni powinni unikaé

bezposredniego kontaktu z uczniami oraz nauczycielami.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

16. Nauczyciele odbywajacy zajecia z uczniami:

Kontroluja warunki do prowadzenia zaje¢ - objawy chorobowe sugerujace infekcje drog
oddechowych u ucznidéw, dostepnos¢ srodkéw czystosci, zbedne przedmioty przynoszone
przez ucznioéw i inne zgodnie z przepisami dot. bhp;

Sprawujg opieke nad uczniami w czasie przerw zgodnie z harmonogramem dyzuréw, w
tym w miare mozliwoSci zapewniajg uczniom mozliwo$¢ korzystania z pobytu na Swiezym
powietrzu;

Edukuja uczniow z zasad profilaktyki zdrowotnej oraz zasad bezpieczenstwa
obowigzujacych na ternie szkoty, tj. dbaja o to, by uczniowie regularnie myli rece w tym po
skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza, zgodnie z
instrukcjg wywieszong przy dozownikach z ptynem;

Przed rozpoczeciem zaje¢ w danej pracowni dezynfekuja wraz z uczniami blaty stolikéw
plynem znajdujacym sie w pracowniach;

Wietrzg sale po odbyciu zaje¢, a jesli jest to konieczne, takze w czasie zaje¢;

Ograniczaja aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami - takze w
czasie zaje¢ wychowania fizycznego;



7)

8)

9)

10)

11)

12)

Dbaja o to, by uczniowie nie wymieniali sie przyborami szkolnymi, a swoje rzeczy
(podreczniki, przybory szkolne) trzymali na przypisanej tawce, w swoim
tornistrze /plecaku/torbie lub w wydzielonej szafce w szatni;

W przypadku konieczno$ci uzycia sprzetu dydaktycznego przez ucznia (np. flamaster lub
znacznik do tablicy interaktywnej) dbajg, by uczen przed jego uzyciem dokonat
dezynfekcji rak, a po uzyciu sprzetu nauczyciele dokonuja jego natychmiastowej
dezynfekcji. Do odwotania uczniowie nie uzywaja kredy do pisania po tablicy;

Odktadajg uzywane w trakcie zaje¢ sprzety, pomoce dydaktyczne, zabawki w wyznaczone
miejsce w sali - do mycia, czyszczenia, dezynfekcji, jesli ich dezynfekcja dokonuje sie po za

W przypadku gdy stwierdza, Ze uczen przyniést do szkoty przedmioty, ktére nie beda
wykorzystywane w czasie zaje¢ (nie dotyczy ucznibw ze spe oraz z
niepelnosprawnosciami), przypomina uczniowi o zakazie przynoszenia przedmiotow
(zbednych w czasie zaje¢) oraz zobowiazuje ucznia do schowania przedmiotu do
tornistra/plecaka/torby oraz nie wyciagania ich do czasu zakoniczenia zaje¢ w szkole
przez ucznia;

Dbaja o to, by uczniowie przestrzegali zasad bezpieczenstwa przy wyjsciu poza teren
szkoty i obowigzujacych tam procedur w zwigzku z wystgpieniem COVID-19;

Utrzymuja kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniéw przede wszystkim za
pomoca $rodkéw komunikacji na odlegto$é, a w miare potrzeb osobisty - z zachowaniem
zasad bezpieczenistwa - m.in. co najmniej dystans 1,5 m.

17. Wychowawca klasy na pierwszym spotkaniu z uczniami zobowigzany jest do

przedstawienia i omdwienia szczegoélnych zasad bezpieczenstwa funkcjonujacych w szkole w
zwigzku z COVID-19, w tym godziny i zasady pracy biblioteki i gabinetu profilaktyki zdrowotne;j.
Ten fakt odnotowuje w dzienniku wychowawcy klasy.

1)
2)
3)

4)

5)

6)

18. Nauczyciel bibliotekarz:

Pracuje w rekawiczkach;

Pilnuje, aby uczniowie nie gromadzili sie w bibliotece w spos6b niezgodny z procedurami;
Ksigzki i inne materialy wydaje bezposrednio osobie zamawiajacej;

Odktada zdane przez ucznidow i nauczycieli ksigzki i inne materialty w wyznaczone do tego
miejsce na okres 48 godzin, a po tym czasie odktada je na pétke zgodnie z pierwotnym ich
ukladem;

Pilnuje, aby uczniowie i nauczyciele nie wchodzili miedzy regaty z ksigzkami i nie
korzystali z ksigzek oraz innych materiatéw (réwniez pracownicy), ktére odbywaja 48
godzinng kwarantanne;

Pilnuje korzystania przez uczniéw z Centrum Informatycznego oraz dokonuje dezynfekc;ji
klawiatur komputerowych oraz stolikéw po kazdym uczniu.



1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

19. Osoby sprzatajace w placéwece:
Pracuja w rekawiczkach;
Myija i dezynfekuja rece po kazdej czynno$ci zwigzanej ze sprzataniem, myciem, itd.;
Dezynfekuja toalety - co najmniej 1 razy dziennie, po kazdym dniu pracy szkoty;
Dbaja na biezaco o czysto$¢ urzadzen sanitarno-higienicznych;
Po kazdym dniu myj3a detergentem i/lub dezynfekuja:

a. ciagi komunikacyjne - myja;

b. porecze, wigczniki $wiatla, klamki, uchwyty, porecze krzeset, siedziska i oparcia
krzeset, blaty stotéw i biurek, z ktorych korzystaja dzieci i nauczyciele, szafki w
szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy kranach - myja i dezynfekuja;

c. sprzet wykorzystywany na sali sportowej oraz jej podtoge — myja i/lub dezynfekuja;

d. sprzet, pomoce dydaktyczne pozostawione w wyznaczonych miejscach w salach -
dezynfekuja.

Przeprowadzajac dezynfekcje postepuja zgodnie z instrukcja i zaleceniami wskazanymi na
opakowaniu przez producenta srodka dezynfekujacego oraz zgodnie z Procedura mycia
pomocy dydaktycznych i sprzetu;

Kazdego dnia z rana wietrza pomieszczenia, w ktérych odbyta sie dezynfekcja;

Wypetniajg Karte dezynfekcji pomieszczenia, ktdra stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych
Procedur zgodnie z poleceniami dyrektora szkoty lub osoby przez niego upowaznione;.
Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona dokonuje wyrywkowo monitorowania
czystoSci pomieszczen, co odnotowuje na Karcie monitoringu czystosci pomieszczenia -
zatgcznik nr 2 do Procedur.

20. Portier:

Dba o to, by uczniowie przychodzacy do szkoly dezynfekowali rece przy wejsciu do
placéwki;

Pilnuje, aby na teren placéwki osoby spoza szkoty wchodzily tylko majac zakryte usta i nos
oraz jednorazowe rekawiczki na rekach lub dokonaty dezynfekcji rak przy wejsciu do
placowki;

Zapisuje w Rejestrze os6b wchodzacych do szkoty dane oséb wchodzacych zgodnie z
zalacznikiem do niniejszych procedur.

Wskazuje osobom z zewngtrz placéwki obszar, w ktérym moga przebywac, instruuja
odno$nie koniecznosci zastaniania nosa i ust na terenie i dezynfekcji rak przy wejsciu na
teren placéwki lub noszenia jednorazowych rekawic oraz zachowania dystansu od innych
0s6b, co najmniej 1,5 metra.



5)  Sprzata wejscie do szkoty, przynajmniej co godzine dezynfekujac klamki w drzwiach
wejsciowych do szkoly, do szatni, do sekretariatu, a raz dziennie dezynfekuje catos¢ drzwi
wejsciowych.



Procedura komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniéw szkoty

1. W okresie epidemii kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi odbywa sie
zasadniczo za pomocg $rodkéw komunikacji na odlegto$¢ - telefon, e-mail, e-dziennik. W
przypadku funkcjonowania szkoty w wariancie C (ksztatcenie zdalne) jest to jedyny sposéb
komunikacji z nauczycielami prowadzgcymi zajecia z uczniem. W czasie nauczania w wariancie
A i B rodzic/opiekun prawny moze umoéwié sie na spotkanie bezposrednie tylko w pilnej
sprawie, ktora nie moze by¢ rozwigzana w podany wyzej sposob.

2. Rodzic/opiekun prawny na spotkanie bezposrednie umawia sie z nauczycielem za
pomoca Srodkéw komunikacji na odlegto$¢ - telefon, e-mail, e-dziennik, za posrednictwem
sekretariatu szkoty. W bezposrednim kontakcie z nauczycielem rodzic ma obowiazek zatozy¢
ostone ust i nosa oraz zachowaé dystans wynoszacy min. 1,5 metra. Spotkanie odbywa sie w
wyznaczonym miejscu przy portierni, zapewniajagcym utrzymanie dystansu miedzy
rozmowcami. Spotkanie nie moze sie odbywac podczas przerwy, kiedy nauczyciel petni dyzur.

3. Wchodzac na teren szkoty rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest zdezynfekowac
rece ptynem dezynfekcyjnym lub pozosta¢ w rekawiczkach ochronnych oraz zgtasza portierowi
spotkanie z nauczycielem podajac swoje dane (imie i nazwisko) oraz nazwisko nauczyciela, z
ktérym jest uméwiony. Portier wpisuje dane do ksiegi wej$é szkoty.

4. Portier szkoly ma prawo sprawdzi¢ dane osobowe rodzica/prawnego opiekuna, ktéry
zglasza spotkanie z nauczycielem na terenie placowki.

5. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do podania szkole numeru telefonu do
kontaktu i bezzwlocznego aktualizowania go w przypadku wystgpienia zmiany danych
kontaktowych. Aktualne numery kontaktowe zbiera na poczatku roku szkolnego wychowawca
klasy, a w razie zmiany w ciggu roku szkolnego nalezy nowy numer poda¢ w sekretariacie szkoty
- sekretarz szkoty przekazuje informacje dotyczaca zmiany wychowawcy klasy.

6. Z pielegniarkg szkolng rodzic/opiekun prawny moze kontaktowaé sie telefonicznie
poprzez sekretariat szkoty w godzinach pracy gabinetu profilaktyki zdrowotne;j.

7. Do kontaktu ze szkola w sprawach pilnych (np. informacja o zarazeniu COVID-19),
wyznacza sie numer telefonu: 25 632 10 77.

8. W przypadku pojawienia sie objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych u dziecka w czasie zaje¢ odbywajacych sie na terenie szkoty rodzic zostanie
poinformowany telefonicznie na wskazany przez siebie numer telefonu o koniecznosci
niezwlocznego odbioru dziecka ze szkoty.

9. Rodzice/opiekunowie prawni otrzymuja niniejsze Procedury do zapoznania sie
poprzez e-dziennik. Procedure wysyta i udostepnia dyrektor szkoly lub wychowawca danej
klasy z poleceniem dyrektora.



Procedura przychodzenia i wychodzenia ucznia ze szkoly

1. Na teren budynku szkoly moze wchodzi¢ uczen bez objawdéw chorobowych
sugerujacych infekcje drég oddechowych.

2. Zgodnie z wytycznymi GIS nie mozna do szkoly wysytaé ucznia, u ktérego w rodzinie
ktérys z domownikdéw przebywa na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w
izolacji.

3. Uczen wchodzacy do szkoly zobowigzany jest zdezynfekowac rece.

4. JeS$li uczen korzysta z jednorazowych rekawiczek i maseczki, wyrzuca je do kosza z
workiem na odpady zmieszane.

5. Pracownik dyzurujacy przy szatni w miare mozliwosci dba o to, by dzieci z réznych
oddziatéw nie stykaty sie ze soba i unikaty $cisku.

6. W przypadku stwierdzenia przez pracownika u ucznia objawow chorobowych
wskazujacych na chorobe drég oddechowych, uczen izolowany jest w specjalnie do tego
przeznaczonym pomieszczeniu, za$ osoba, ktéra zaobserwowata objawy, informuje o tym fakcie
dyrektora, za§ dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona kontaktuje sie z rodzicami,
informujac o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty.

7. Uczen opuszcza szkote bezposrednio po zakonczeniu zajec.

8. W pojedynczych sytuacjach, gdy uczen musi wyjs¢ wcze$niej ze szkoty przed
zakonczeniem zajeé, uczen przedstawia nauczycielowi wychowawcy/nauczycielowi pisemng
informacje od rodzica/prawnego opiekuna. Nauczyciel wychowawca/nauczyciel podpisuje j3 i
odnotowuje ten fakt w ksiedze wyjs¢ w sekretariacie szkoty.

9. Tylko pisemna informacje rodzica/opiekuna prawnego jest podstawg do
samodzielnego opuszczenia szkoty przez ucznia przed zakoniczeniem zajec.

10. Uczniowie nie moga opuszczac szkoty i wracac do niej w czasie nieoznaczonym przez
rodzica/opiekuna prawnego. Wyjatkiem jest korzystanie przez uczniéw z obiadéw w Bursie. W
tym przypadku rodzic/opiekun prawny na poczatku roku szkolnego wypeinia i dostarcza
wychowawcy Karte wyjs¢ ucznia ze szkoty.



Procedura korzystania z szatni

1. Z szatni korzystaja tylko i wytgcznie uczniowie.

2. Uczniowie pozostawiajg okrycie wierzchnie i obuwie w wyznaczonych boksach po
przyjsciu do szkoty i odbieraja je po skonczonych zajeciach. Wszystkich uczni6w obowiazuje
zmiana obuwia.

3. Uczniowie w szatni przebywajg tylko i wyltgcznie w celu pozostawienia lub odbioru
odziezy wierzchniej i obuwia. Po dokonaniu tych czynnosci niezwtocznie opuszczajg szatnie.

4. Przebywajac w szatni uczniowie obowigzani sg do unikania $cisku.

5. Uczen nie wchodzi do szatni, jesli nie ma mozliwo$ci swobodnego przemieszczenia sie
w tym pomieszczeniu.

6. Uczniowie oczekujacy na wejscie do szatni zachowujg miedzy soba dystans i nie
blokuja wejscia do szatni, umozliwiajgc uczniom Kkorzystajagcym z szatni swobodne
bezkontaktowe opuszczenie je;.

7. Uczniowie unikajg dotykania rzeczy innych uczniow pozostawionych w szatni.

8. JeSli uczen zauwazy przedmioty lezace w nietadzie na ziemi w szatni, zobowigzany
jest do poinformowania o tym fakcie nauczyciela dyzurujacego przy szatni.

9. W trakcie zaje¢ dydaktycznych schodzenie do szatni jest zabronione za wyjgtkiem
sytuacji szczegblnych, np. zwolnienie ucznia z czeSci zaje¢ przez rodzica. Woéwczas uczen
korzysta z szatni tylko w celu odbioru swojego nakrycia wierzchniego.

10. W przypadku organizacji zaje¢ przez nauczyciela na swiezym powietrzu, uczniowie
takze korzystajg z szatni, przestrzegajac zasad okreslonych w ust. 2, 3,4, 5, 6, 7.



Wyjscia na patio wewnetrzne szkoty

1. W przypadku, gdy pogoda na to pozwoli, uczniowie moga korzysta¢ z patio
wewnetrznego szkoty

2. Nauczyciele dyzurujacy zapewniajg, aby uczniowie unikali Scisku.

3. Po powrocie ze Swiezego powietrza uczniowie i nauczyciele dezynfekujg lub myja rece
zgodnie z instrukcjg na plakacie.



Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych

1. W szkole organizowane s3 zajecia pozalekcyjne zgodnie z harmonogramem tych zaje¢
w przypisanych do tych zaje¢ salach.

2. Osoby spoza szkoty, ktére prowadza zajecia pozalekcyjne z uczniami, zobowigzani sa
do przestrzegania niniejszych Procedur.

3. Prowadzacy zajecia pozalekcyjne pilnuje, aby uczniowie unikali $cisku.

4. Prowadzacy zajecia pozalekcyjne unika aktywnosci, ktére wymuszajg gromadzenie sie
uczniow.

5. Prowadzacy zajecia nie moze pozostawia¢ uczniéw bez opieki. W sytuacjach
wyjatkowych prowadzacy ma obowigzek zapewni¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci
przez innego nauczyciela lub pomoc, wozne itp.

6. Prowadzacy zajecia podczas prowadzonych zaje¢ czuwa nad bezpieczenstwem
uczniow.

7. Prowadzacy zajecia odklada uzywany w trakcie zaje¢ sprzet, pomoce dydaktyczne w
miejsce do tego wyznaczone.

8. Jesli zajecia odbywaly sie na $wiezym powietrzu, uczniowie oraz prowadzacy
dezynfekuja rece przy wejsciu do budynku.

9. Prowadzacy zajecia pozalekcyjne wietrza sale, w ktérej prowadzilty zajecia przed i po
odbyciu zajec.



Dzialalnos$¢ gabinetu profilaktyki zdrowotnej

1. W szkole funkcjonuje gabinet profilaktyki zdrowotne;j.

2. W gabinecie moze jednocze$nie przebywa¢ 1 osoba z zachowaniem dystansu- 1,5
metra.

3. Pielegniarka szkolna wietrzy gabinet co najmniej raz na godzine.

4. Pielegniarka obstugujaca uczniéw czy nauczycieli korzysta z jednorazowych
rekawiczek ochronnych, ktére nastepnie wrzuca kosza na odpady zmieszane.

5. W gabinecie znajduje sie ptyn do dezynfekcji rak.

6. Po kazdym dniu pracy gabinet jest myty i dezynfekowany (podtogi, krzesta, t6zko,
biurko) przez personel sprzatajacy, a nastepnie wietrzony.



Procedura mycia pomocy dydaktycznych i sprzetu

Dezynfekcja pomocy dydaktycznych i sprzetu stanowi podstawowa forme zapobiegania i
przeciwdziatania oraz zwalczania COVID-19. Dezynfekcja polega na podjeciu czynnosci
majacych na celu niszczenie form mikroorganizméw oraz form przetrwalnikowych.

1. W czasie epidemii pomoce dydaktyczne oraz sprzety (klawiatura, sprzety sportowe)
sg dezynfekowane po uzyciu - w miarg mozliwosci i po kazdym dniu.

2. W czasie epidemii COVID-19 wszystkie materialy dydaktyczne oraz sprzety, ktére
stuza do uzytku przez uczniéw lub nauczycieli, a ktérych nie da sie skutecznie wymy¢, wyczyscic
lub zdezynfekowa¢, zostajg usunigte z sal przez personel sprzatajacy we wspotpracy z
nauczycielami i zabezpieczone w miejscu wyznaczonym przez dyrektora szkoty lub osobe przez
niego upowazniona.

3.  Wszystkie pomoce dydaktyczne dopuszczone do uzytku dzieci nalezy:

1) wymy¢, wyczyscic:

a) kazda pomoc dydaktyczng nalezy dokladnie wyczyscié — powierzchnie nalezy
przemy¢ ciepta woda z dodatkiem stosownego detergentu (nalezy czyta¢ etykiete)
bedacego na wyposazeniu szkoty.

b) nalezy zwracaé uwage na trudno dostgpne miejsca — za pomocg matej szczoteczki
nalezy takze wyczys$cic¢ rowki, zagtebienia oraz chropowate powierzchnie.

lub

2) zdezynfekowal - zarejestrowanym Srodkiem nietoksycznym bezpiecznym dla dzieci
bedacym na wyposazeniu szkoty, zgodnie z zaleceniami producenta widniejacymi na etykiecie
produktu.

4. Jezeli jest to mozliwe — po dezynfekcji pomoce dydaktyczne nalezy wysuszy¢ na
wolnym powietrzu, aby unika¢ wdychania oparéw.

5. Sprzety elektroniczne nalezy dezynfekowac po kazdorazowym uzyciu.

6. W czasie epidemii uzywane w czasie zaje¢ ksigzki bedace na wyposazeniu sali nalezy
odtozy¢ w wyznaczone miejsce, aby odlezaty 48 godzin. Po tym czasie moga z nich korzystac¢ inni
nauczyciele/uczniowie.

7. Osoby czyszczace, dezynfekujace pomoce dydaktyczne oraz sprzet zobowigzane s3
uzywac tylko $rodkéw zakupionych do tego celu przez szkote i my¢ rece po wykonanej
czynno$ci mycia, czyszczenia czy dezynfekcji.



Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

1. W szkole wyznaczone zostato pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono
objawy chorobowe sugerujace infekcje drég oddechowych.. Pomieszczenie to zostato
zaopatrzone w maseczki, rekawiczki, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak.

2. Kazdemu uczniowi, ktéory kaszle i/lub ma dusznosci, nalezy na podstawie zgody
rodzica/opiekuna prawnego zmierzy¢ temperature po jego odizolowaniu - termometr znajduje
sie w gabinecie profilaktyki zdrowotnej, sekretariacie szkoty, pokoju nauczycielskim oraz w
izolatorium. Pomiaru dokonuje pracownik, ktéry przebywa z uczniem w izolacji.

3. W przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u ucznia, ktére wskazuja na chorobe
sugerujaca infekcje drég oddechowych (w przypadku COVID-19 takich jak kaszel, goraczka -
temperatura cialta mierzona termometrem bezdotykowym powyzej 37,5 stopnia Celsjusza,
duszno$ci), uczen jest niezwtocznie izolowane od grupy - stuzy do tego specjalnie przygotowane
pomieszczenie (w przypadku braku miejsca w pomieszczenie nalezy odizolowa¢ ucznia -
dystans od innych os6b co najmniej 2 metry).

4. Pracownik, ktéry zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe go
zastepujaca.

5. Dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje sie niezwlocznie -
telefonicznie z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia i wzywa do niezwlocznego odbioru ucznia
z placéwki, informujac o powodach.

6. W przypadku ignorowania prosby o odbidr ucznia podejrzanego o zarazenie, Dyrektor
ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie Policje, Sad Rodzinny oraz Powiatowa Stacje
Epidemiologiczna.

7. Wskazany przez dyrektora pracownik (sekretarz, wychowawca) kontaktuje sie
telefonicznie z rodzicami pozostatych uczniéw z grupy i informuje o zaistniatej sytuacji.

8. Nauczyciel opiekujacy sie grupa, jesli to mozliwe, przeprowadza uczniéw do innej,
pustej sali, a sala, w ktérej przebywal uczen z objawami chorobowymi jest myta i
dezynfekowana (mycie podtogi, mycie i dezynfekcja biurek, krzeset), za§ pracownik dokonujacy
dezynfekcji zaktada rekawiczki ochronne oraz ostone ust i nosa, ktére po zakonczonej pracy
wyrzuca do kosza przeznaczonego na tego typu odpady zmieszane i myje rece zgodnie z
instrukcja zamieszczona w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych.

9. Uczen w izolacji przebywa pod opieka pracownika szkoty, ktéry zachowuje wszelkie
$rodki bezpieczenstwa — przed wejsciem i po wyjsciu z pomieszczenia dezynfekuje rece, przed
wejSciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronna i rekawiczki oraz fartuch ochronny.

10. Rodzice izolowanego ucznia odbierajg ucznia ze szkoty z zachowaniem $rodkow
bezpieczenstwa (zachowujg dystans co najmniej 1,5 metra od osoby przekazujgcej ucznia, maja
ostona nosa i ust, dezynfekuja rece lub noszg rekawiczki ochronne). Ucznia do rodzicéw
przyprowadza wyznaczony pracownik szkoty. Uczenn wychodzac z pomieszczenia, w ktérym
przebywat w izolacji wyposazony zostaje w ostone ust i nosa.



11. W przypadku wystapienia u pracownika szkoly bedacego na stanowisku
niepokojacych objawéw sugerujgcych zakazenie COVID-19, pracownik niezwtocznie przerywa
swojg prace i informuje dyrektora lub osobe wyznaczona o podejrzeniu - zachowujac stosowny
dystans i Srodki ostroznosci, aby nie dochodzito do przenoszenia zakaZenia. Pracownik
kontaktuje sie z lekarzem opieki zdrowotnej celem uzyskania teleporady, a w razie pogarszania
sie stanu zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, Ze moga by¢ zakazeni
COVID-19.

12. Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowg stacje sanitarno-
epidemiologiczng (numer znajduje sie na tablicy ogtoszen przy ksiegowosci) i wprowadza do
stosowania na terenie placowki instrukcji i polecen przez nig wydawanych.

13. Obszar, w ktérym przebywat i poruszat sie pracownik z podejrzeniem zakaZenia
COVID-19 jest niezwlocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak Kklamki,
wilaczniki $wiatla, porecze, sa dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczong. Osoby
przeprowadzajace mycie/dezynfekcje korzystaja ze sSrodkow ochrony osobistej (ostona nosa,
ust, rekawice ochronne), =za$ po zakonczonej pracy zuzyte Srodki wyrzucaja do kosza
przeznaczonego na tego typu odpady zmieszane i myja rece zgodnie z instrukcjg zamieszczong
w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych.

14. Pomieszczenie, ktére przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi,
po opuszczeniu go przez osobe z objawami jest myte i dezynfekowane s3 powierzchnie
dotykowe.

15. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste os6b, z ktérymi osoba
podejrzana o zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekaza¢ ja powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologiczne;j.

16. Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach
chorobowych dzieci czy pracownikéw wskazujgcych na mozliwos¢ zakazenia COVID-19.

17. Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnos$nie dalszych dziatan w
przypadku stwierdzenia na terenie placoéwki zakazenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami w
tym zakresie.

18. W przypadku uzyskania informacji od rodzicéw lub pracownikéw o potwierdzonym
zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu w placéwce,
Dyrektor niezwlocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie z powiatowg stacjg
sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania wskazéwek, instrukcji do dalszego postepowania.

19. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba prowadzi Rejestr wystepujacych w
szkole zdarzen chorobowych wskazujacych na infekcje drég oddechowych uczniow i
pracownikéw, stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszej Procedury. Rejestr prowadzony jest tylko
w wersji papierowej, na podstawie zgtoszonych przez pracownikéw przypadkéw chorobowych.
Po 30 dniach od identyfikacji objawéw chorobowych dane osobowe osoba prowadz3ca rejestr
wymazuje z tabeli rejestru.



Procedura postepowania z odpadami
dla o0séb stosujacych Srodki zapobiegawcze w miejscu pracy

w celu minimalizacji ryzyka zarazenia i rozprzestrzeniania sie koronawirusa

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Klimatu i Gléwnego Inspektora Sanitarnego w sprawie
postepowania z odpadami wytwarzanymi w czasie wystepowania zakazen koronawirusem
SARS-CoV-2 i zachorowan na wywotywang przez niego chorobe COVID-19 (w czasie trwania
pandemii/epidemii):

1. Odpady powinny by¢ segregowane i wrzucane do wlasciwych pojemnikéw (papier,
szkto, metale i tworzywa sztuczne, bioodpady, odpady zmieszane).

2. Maseczki, rekawiczki i inne $rodki ochronne stosowane przez osoby zdrowe powinny
by¢ uprzednio zebrane workach, ktére po zawigzaniu wrzucane sa do pojemnika na
odpady zmieszane



Procedura przestrzegania zasad ochrony w pracowni informatycznej

Uczniowie bezposrednio po wejsciu do pracowni dezynfekuja rece.
Uczniowie zajmujg swoje miejsce do nauki, nie chodza po sali bez koniecznej potrzeby.

Po zakonczonych zajeciach kazdy uczen dokonuje dezynfekcji klawiatury, pulpitu,
pomocy dydaktycznej przy uzyciu $rodka dezynfekcyjnego podanego przez nauczyciela.

Materiaty do dezynfekcji wyrzucane sg do kosza z pokrywa.

Po zakonczonej dezynfekcji uczniowie dezynfekuja rece.



Procedura przestrzegania zasad ochrony w czasie zaje¢ rewalidacyjnych

Uczniowie bezposrednio po wejsciu do pracowni dezynfekujg rece.

Uczniowie zajmujg swoje miejsce przeznaczone do prowadzenia zaje¢, nie chodzg po sali
bez koniecznej potrzeby.

Po zakoniczonych zajeciach, nauczyciel przeprowadza dezynfekcje pomocy
wykorzystywanych na zajeciach i wietrzy sale.

Materiaty do dezynfekcji wyrzucane sg do kosza z pokrywa.



Przepisy koncowe

1. Wszystkie zasady zapewnienia bezpieczenstwa w szkole przedstawione w niniejszych
procedurach obowigzuja kazdego ucznia oraz pracownika, a takze osoby wykonujacej prace na
rzecz szkoty, niezaleznie od formy zajeé, w ktérych uczestniczy lub zadan, ktére wykonuje.

2. Procedury bezpieczenstwa obowiazujg w szkole od dnia 1 wrze$nia 2020 r. do czasu
ich odwotania.

Zataczniki do Procedury:

1. Karta dezynfekcji pomieszczenia,

2. Karta monitoringu czysto$ci pomieszczenia,

3.  Rejestr wystepujacych w szkole zdarzen chorobowych wskazujacych na infekcje drog
oddechowych uczniéw i pracownikow.



Zatgcznik nr 1
do Procedury zapewniania bezpieczenstwa w zwiqzku z wystqpieniem epidemii

KARTA DEZYNFEKCJI POMIESZCZENIA

Czytelny podpis
pracownika, ktory
przeprowadzit
czyszczenie /dezynfekcje

Data Godzina Uwagi




Zatgcznik nr 2

do Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwiqzku z wystqpieniem epidemii

KARTA MONITORINGU CZYSTOSCI POMIESZCZENIA

L.p.

Data i
godzina

Pomieszczenie

Miejsce
kontroli

Czytelny podpis
pracownika, ktory
przeprowadzit kontrole

Uwagi




Zatqcznik nr 3

do Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwiqzku z wystqpieniem epidemii

REJESTR WYSTEPUJACYCH W SZKOLE ZDARZEN CHOROBOWYCH WSKAZUJACYCH NA INFEKCJE DROG
ODDECHOWYCH UCZNIOW I PRACOWNIKOW

L.p.

Imie i nazwisko

Klasa (w
przypadku
ucznia)

Data

wystapienia
objawow

Godzina
zgloszenia

Osoba
zglaszajaca

Objawy

Temperatura
ciala

COVID-19
Tak/Nie




Rejestr prowadzi sie tylko w wersji papierowej. Rejestr prowadzi dyrektor szkoly. Po okresie 2 tygodni od wystgpienia objawéw
chorobowych dane osobowe ucznia, pracownika szkoly s3 wymazywane z rejestru.



